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Clicar aqui, para aceder 
à plataforma dos 

SIMAS 
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Clicar em 
novo registo 
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Preencher com o NIF 
e email para receber 

a password 
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Colocar o NIF e email 
com que se registou e 
password presente no 
e-mail de registo. De 
seguida clicar login 



Plataforma de Fornecedores Manual de Utilização  
 

Prosseguir para o 
preenchimento 
de dados 
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Colocar designações 
da empresa (atenção 
deve colocar nome 

abreviado) 
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Se introduzir o NIB deve 
carregar comprovativo, 

carregando no botão 
“carregar ficheiro” 
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Carregar na seta 
verde e procurar 

o ficheiro a 
carregar (apenas 

ficheiros PDF) 

Depois de selecionado 
(atenção ao nome do 

ficheiro), deverá 
carregar no botão 

Upload 
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Se introduzir ou alterar a 
validade deve carregar 

comprovativo, carregando 
no botão “carregar ficheiro” 

Atenção à data introduzida 
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Carregar na seta 
verde e procurar 

o ficheiro a 
carregar (apenas 

ficheiros PDF) 

Depois de selecionado 
(atenção ao nome do 

ficheiro), deverá 
carregar no botão 

Upload 
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Se introduzir ou alterar a 
validade deve carregar 

comprovativo, carregando no 
botão “carregar ficheiro” e 

escolher o tipo de documento 

Atenção à data introduzida 
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Carregar na seta 
verde e procurar 

o ficheiro a 
carregar (apenas 

ficheiros PDF) 

Depois de selecionado 
(atenção ao nome do 

ficheiro), deverá 
carregar no botão 

Upload 
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Clicar em 
adicionar e de 

seguida na seta 
para baixo 
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Preencher com dados da empresa 
em questão (se possuir mais que 

uma morada é necessário 
carregar no botão “mais” para 

adicionar nova 
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Clicar em adicionar 
e de seguida na seta 

para baixo 
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Preencher com contatos da 
empresa em questão (se 

quiser facultar mais contatos é 
necessário carregar no botão 

“+” para adicionar nova 
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Clicar em adicionar 
e de seguida na 
seta para baixo 
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Carregar na seta 
verde e procurar 

o ficheiro a 
carregar (apenas 

ficheiros PDF) 

Depois de selecionado 
(atenção ao nome do 

ficheiro), deverá 
carregar no botão 

Upload 
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Selecionar uma das 
opções 
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Deve confirmar todos 
os dados inseridos. De 

seguida clique no 
botão “salvar” 
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